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ന ോൺ ഗസറ്റഡ് തസ്തികയിൽ ഉള്ള ജീവ ക്കോർ  സർവീസിൽ 

രനവശിക്കുനപോൾ     സർവീസ് ബുക്ക് (നസവ രുസ്തകം)ഓപ്പൺ 
ചെനേണ്ടതുണ്ട്.സർവീസ് ബുക്ക്കകകോരൿം ചെേുനപോൾ ശദ്ധിനക്കണ്ട 

കോരൿങ്ങൾ. 

നസവ  രുസ്തകത്തിൽ രതിച്ചിരിനക്കണ്ട കോരൿങ്ങൾ . 

 പ഻ .എസ്. സ഻ യ഻ൽ ന഻ന്ഽും ലഭ഻ക്കഽന്ന ഐഡന്റ഻ഫ഻ുക്കഷൻ സർട്ട഻ഫ഻ക്കറ്റ.് 

 ീവര഻ഫ഻ുക്കഷൻ സർട്ട഻ഫ഻ക്കറ്റ്. 
 ആശ഻തന഻യമനും,സ്ുപഺർട്സ്സ്്വഺട്ട,വ഻്ലഺുംഗരഽീെന഻യമനും,എന്഻വയഽീെ 
ന഻യമന ഉത്തരവഽ്ൾ. 

 ആശ഻ത ന഻യമനും,സ്ുപഺർട്സ്സ് ്വഺട്ട ,വ഻്ലഺുംഗരഽീെ ന഻യമനും എന്഻വ 

പ്ഺരും ന഻യമ഻ക്കീെെഽന് ജ഼വനക്കഺർ ഐഡന്റ഻റ്റ  ഻ീതള഻യ഻ക്കഽന് ഗസറ്റഡ് 

ഉുദൿഺഗസ്ഥർ  സഺക്ഷ്ൿീെെഽത്ത഻യ പഺസ്ുപഺര്ട്ട്ട് ുഫഺുട്ടഺ പത഻ച്ച ന഻ശ്ച഻ത 

മഺതി്യ഻ൽ ഉള്ള ഐഡന്റ഻ഫ഻ുക്കഷൻ സർട്ട഻ഫ഻ക്കറ്റ്. 
 വ഻വ഻ധ ുനഺമ഻ുനഷനഽ്ൾ. 

  ീറഗഽലൂറുസഷൻ ,ീപഺുബഷൻ ഉത്തരവഽ്ൾ, 

 .്ഺലഺ്ഺലങ്ങള഻ൽ ഉണ്ടഺ്ഽന് ീപഺുമഺഷൻ 
ഉത്തരവഽ്ൾ,ഓപ്ഷൻ,ഡ഻ക്ലുറഷൻ. 

സർവീസ് ബുക്ക് കക കോരൿം ചെയുനപോൾ രധോ മോയും 

അറിഞ്ഞിരിനക്കണ്ട കോരൿങ്ങൾ  

 ജ഼വനക്കഺരൻ സ്ഥലും മഺറ്റും ലഭ഻ച്ചു ുപഺ്ഽുപഺൾ പഽത഻യ ഓഫ഼സ഻ൽ 

പുവശ഻ച്ചു ്ഴ഻ഞ്ഞഺൽ ്ഴ഻യഽന്തഽും ുവഗും (ഒരഽ മഺസത്ത഻ൽ ്ാെഺൻ പഺെ഻ലല) 
സർവ഼സ് ബഽക്ക് അയച്ചു ീ്ഺെഽുക്കണ്ടതഺണ് (Ar .89 (2 )KFC ) 

 പഽത഻യ ഓഫ഼സ഻ൽ സർവ഼സ് ബഽക്ക് ലഭ഻ച്ചു ്ഴ഻ഞ്ഞഺൽ ഓഫ഻സ് ുമധഺവ഻ 
പര഻ുശഺധ഻ുക്കണ്ടതഽും,എീെങ്ക഻ലഽും വ഻ട്ടു ുപഺയ഻ട്ടുള്ള പക്ഷ്ും ഉെൻ തീന് 

ത഻ര഻ീ് അയച്ചു ീ്ഺെഽുക്കണ്ടതഺണ്. 

 ജ഼വനക്കഺരഽീെ ൂ് വശും ുസവന പഽസ്ത്ും ീ്ഺെഽത്തഽ വ഻െഺൻ പഺെ഻ലല . 
 .ജ഼വനക്കഺർക്ക  ്ുസവനപഽസ്ത്ത്ത഻ന്ീറ പ്ർെ  ്അറ്റസ്റ്റ് ീെയ഻തഽ 
സാക്ഷ്഻ക്കഺവഽന്തഺണ്. 

 15-11-2016 നഽ ുശഷും ുസവനത്ത഻ൽ പുവശ഻ച്ചവർ സവത്തഽ വ഻വരങ്ങൾ 

ുസവനപഽസ്ത്ത്ത഻ൽ ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ് .സ .ഉ .(അ )171/ 16 (ധന ) ത഼യത഻ 
15/ 11/ 2016 . 

 രഺജ഻ ീവച്ച ജ഼വനക്കഺരഽീെ ുസവന പഽസ്ത്ും അഞ്ചഽ വർഷവഽും ,പ഻ര഻ച്ച  ു

വ഻ട്ട  ജ഼വനക്കഺരഽീെ ുസവന പഽസ്ത്ും ു്ഺെത഻ നെപെ഻്ൾ ഇീലലങ്ക഻ൽ അഞ്ചഽ 
വർഷവഽും , ു്ഺെത഻ നെപെ഻്ൾ  ഉീണ്ടങ്ക഻ൽ അവസഺന഻െ഻ച്ച  ുമഽന്് 
വർഷവഽും,വ഻രമ഻ച്ച ജ഼വനക്കഺരഽീെ ുസവന പഽസ്ത്ും 25 വർഷവഽും 
സാക്ഷ്഻ുക്കണ്ടതഺണ്. 
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നരജ്  പർ 1  

 
പാർണമഺയ ുപര്ട്,അഡസ്, ജനനത഼യത഻ ,എന്഻വ ുരഖീെെഽത്തഽ്യഽും,ുഫഺുട്ടഺ 
പത഻െ഻ക്കഽ്യഽും ുവണും 

1. ജനനത഼യത഻,വ഻ദൿഺഭൿഺസ ുയഺഗൿത ഓഫ഼സ് ുമധഺവ഻ പതൿ്ും ,പതൿ്ും 
ൂസൻ ുരഖീെെഽത്ത  ഻സ഼ൽ പത഻െ഻ുക്കണ്ടതഺണ്  

2. ജ഼വനക്കഺരന്ീറ ുഫഺുട്ടഺ ഓുരഺ പത്തഽ വര്ട്ഷും ്ാെഽുംുതഺറഽും 
പഽതഽുക്കണ്ടതഺണ്  

3. ജ഼വനക്കഺരന്ീറ ജനന ത഼യത  ഻ുരഖീെെഽത്തഽുപഺൾ അത഻നഽ ആധഺരമഺയ 

സർട്ട഻ഫ഻ക്കറ്റ് പര഻ുശഺധ഻ച്ച (ു” Date of Birth verified with reference to 

………….certificate bearing reg number…………and found correct “) എന്് 
ുരഖീെെഽത്ത  ഻ഓഫ഼സ് ുമധഺവ഻ ൂസൻ ുരഖീെെഽത്ത  ഻സ഼ൽ 

പത഻െ഻ുക്കണ്ടതഺണ്.(Ar.78.KFC) 

4. ജ഼വനക്കഺരന്ീറ ചരൻ  പർ, നരോവിഡന്റ  ്ഫണ്ട് അക്കൗണ്ട്  പർ എന്഻വ 

മഽ്ള഻ൽ വലതഽ ഭഺഗത്തഺയ഻ െഽവന് മഷ഻യ഻ൽ ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്   

 

  

https://1.bp.blogspot.com/-PnQ_k9GnYZw/XvmLN_ImiHI/AAAAAAAAC6w/Sdk-btWFNqwWtOhg23dq3n9-efR2O1vbgCLcBGAsYHQ/s1600/3.jpg
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നരജ്  പർ 2  

 
 

 

 വ഻ദൿഺഭൿഺസ  ുയഺഗൿത (എലലഺ വ഻ദൿഺഭൿഺസ  ുയഺഗൿത്ളുും അസ്സൽ 

സർട്ട഻ഫ഻ക്കറ്റ് മഺയ഻ ഒത്തഽ ുനഺക്ക഻ വൿക്തമഺയ഻ ഡ഼ീറ്റയ഻ൽസ് 

ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ് ) 

 പര഻ശ഼ലനങ്ങളുീെ വ഻ശദുംശങ്ങൾ 

 ത഻ര഻ച്ചറ഻യഺൻ ഉള്ള അെയഺളങ്ങൾ  

ഓുരഺന്഻നഽും ുമലധ഻്ഺര  ഻ഒെു ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ് 

 

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-PcMKqdnpj2M/XvmaKRNqtVI/AAAAAAAAC68/773_y5J-0LUJPeQPFkqpck-k1QhtZIM9wCLcBGAsYHQ/s1600/4.jpg
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നരജ്  പർ 3   

 
 

 

 ജ഼വനക്കഺരന്ീറ ഉയരും. 
  ജ഼വനക്കഺരന്ീറ  ഒെ്  ത഼യത഻ുയഺട്സ് ്ഽെ഻ (അീലലങ്ക഻ൽ ഇെതഽ ൂ്വ഻രൽ 

അെയഺളും ) ഒെ഻െഺൻ ്ഴ഻യഺത്തവർ ആീണങ്ക഻ൽ ന഻ർബന്ധമഺയഽും 
ീെയ഻ത഻ര഻ക്കണും ഇവ഻ീെ ുമലധ഻്ഺര഻യഽീെ സഺന്഻ധൿത്ത഻ൽ ുവണും ഒെു 
ുരഖീെെഽുത്തണ്ടത്. 

 സഺക്ഷ്ൿീപെഽത്തഽന് ുമലധ഻്ഺര  ഻ഒെു ത഼യത഻ുയഺട്സ് ്ഽെ഻ 
ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്  

 

https://1.bp.blogspot.com/-Z83I1vaN_sU/Xvmajz9COkI/AAAAAAAAC7E/Cs44Srb9LzIbkOFFyBIHu9kaO58u8X9igCLcBGAsYHQ/s1600/5.jpg
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നരജ്  പർ 4    

 
 

 

1. വ്ഽെ് തല പര഼ക്ഷ് പഺസ്സഺയ വര്ട്ഷും ഉൾെീെ അസ്സൽ സർട്ട഻ഫ഻ക്കറ്റ് മഺയ഻ 
ഒത്തഽ ുനഺക്ക഻ വൿക്തമഺയ഻ ഡ഼ീറ്റയ഻ൽസ് ുരഖീെെഽത്ത  ഻ുമലധ഻്ഺര഻ ഒെു 
ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്. 

2. പ഻ .എസ് .സ഻ അൂഡവസ് സുംബന്ധ഻ച്ച വ഻വരങ്ങൾ, ന഻യമനത്ത഻ന്ീറ 

വ഻വരങ്ങൾ,നപറഽും,ത഼യത഻യഽും ഉൾീെീെ ുരഖീെെഽത്ത  ഻ുമലധ഻്ഺര  ഻ഒെു 
ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്. 

3. ുസവനത്ത഻ൽ ന഻ന്ഽും വ഻രമ഻ക്കഽന് ത഼യത഻ ുരഖീെെഽത്ത  ഻ുമലധ഻്ഺര  ഻ഒെു 
ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്. 

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-R9BAoghtL10/Xvmm4XUIxRI/AAAAAAAAC7Q/SynX6LWLTiM6_uJaeA3CCMiB4Rj80ewwQCLcBGAsYHQ/s1600/6.jpg
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നരജ്  പർ 5  

 

 
 

 

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-wyOq46VqPsg/XvmtN04-NVI/AAAAAAAAC7c/GwwzuHkefYw76ZXqNdZRmhv0NQ5kTwbgwCLcBGAsYHQ/s1600/7.jpg
https://1.bp.blogspot.com/-RcLeQhh7eS8/XvmtRyMObWI/AAAAAAAAC7g/6lSvaiWjFdY8mNze3a4dT00tNDonK6U1gCLcBGAsYHQ/s1600/8.jpg
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നരജ്  പർ 6 

 
 

 

 

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-V529g2R3gcQ/XvmzO1jtGcI/AAAAAAAAC74/Ht3mKPRy_hsh70uVfXI7c1mE7esSXzTYwCLcBGAsYHQ/s1600/9.jpg
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നരജ്  പർ 7  

 
 

 

 

 

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-U1-5Si4FmM8/Xvm0VJvsWhI/AAAAAAAAC8A/npaRIFcl-zErTUvKTOUTg9gg3Ts5Zf1kgCLcBGAsYHQ/s1600/10.jpg


KWA ACTIVE Page 10 
 

 

 

 

 

നരജ്  പർ 8  

 
നരജ്  പർ 9 

 
 

https://1.bp.blogspot.com/-YI4Pru_DDBQ/Xvm1H1DeaDI/AAAAAAAAC8I/xAlP9ohCVg0w9Peot99ZLwHAjxq0BSjeACLcBGAsYHQ/s1600/11.jpg
https://1.bp.blogspot.com/-hXeRhhKzDi4/Xvm2pHu2ARI/AAAAAAAAC8U/KYlr-9bMomcluvFBaA-wzjRA8q5LH73DgCLcBGAsYHQ/s1600/12.jpg
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നരജ്  പർ 10  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-9rAqlx_yLC0/Xvm3t_p8CDI/AAAAAAAAC8c/p_E6imv3dvAAINnRrbtLjESzCOLu3-BRgCLcBGAsYHQ/s1600/13.jpg
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നരജ്  പർ 11  

 
നരജ്  പർ 12  

 
 

 

https://1.bp.blogspot.com/-BB5JazOvIX8/Xvm4ROhIsGI/AAAAAAAAC8k/B-cJszoc9KA5YXjXND08Zc9PhEpWKrFjQCLcBGAsYHQ/s1600/14.jpg
https://1.bp.blogspot.com/-ceg3dJiukoU/Xvm41E9g6NI/AAAAAAAAC8s/h4dJiz7gPkcYgyKG-p0CYUccPfqyMotvACLcBGAsYHQ/s1600/15.jpg
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നരജ്  പർ 15 മുതൽ 96 വചര നസവ  െരിതവും സൂക്ഷ്മ 

രരിനശോധ യും എഴുതോ ുള്ള നരജുകൾ ആണ് 

 
ുപജ് നപർ 15 മഽതൽ 96 വീര ുസവന െര഻തവഽും സാക്ഷ്്മ പര഻ുശഺധനയഽും 
എഴഽതഺനഽള്ള ുപജഽ്ൾ ആണ് .ഈ ുപജഽ്ള഻ൽ 

 സർവ഼സ് ്മവത്്ര഻ക്കൽ ഉത്തരവ് നപർ ത഼യത഻ സഹ഻തും , 
 ീപഺുബഷൻ ഉത്തരവ് നപർ ത഼യത഻ സഹ഻തും, 
 സ്ഥലും മഺറ്റും സുംബന്ധ഻ച്ച വ഻വരങ്ങൾ. 

 ശപളവഽും,അലവൻസ് ്ളുും (ഓുരഺ ഇനത്ത഻ന്ീറയഽും തഽ് ്ിതൿമഺയ഻ 
ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്) 

 ജ഼വനക്കഺര്ട്ക്ക് ്ലഺ്ഺലങ്ങള഻ൽ  അനഽവദ഻ക്കഽന് എലലഺ ആനഽ്ാലൿങ്ങളുും  
യഥഺസമയും ുരഖീെെഽത്ത  ഻ുമലധ഻്ഺര  ഻ഒെു ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്. 

 വഺർഷ഻് ഇൻീ്ീമന്  ്അനഽവദ഻ക്കഽുപഺൾ “increment raising pay to 

Rs…………………..w.e.f………….. authorised” എന്് ുരഖീെെഽത്തഽ  ്(Ar.78.KFC ) 

 ന഻യമനത്ത഻ന്ീറ സവഭഺവും (Nature of appointment ) എന് ു്ഺളത്ത഻ൽ 

ീപഺുബഷൻ പാർത്ത഼്ര഻ക്കഽന്ത഻ന് മഽൻപഺയ഻ “ീപഺവ഻ഷണൽ “എന്ഽും 
,ീപഺുബഷൻ പാർത്ത഼്ര഻ക്കഽന് മഽറക്ക് “ഒഫ഼ുഷൿറ്റ഻ുംഗ് ” എന്ഽും, 
്ൺീഫർുമഷൻ ലഭ഻ക്കഽന് മഽറക്ക് “സബ്സ്റ്സ്റ്റഺന്റ഼വ്” എന്ഽും 
,എുംുലഺീയീമൻ  ്ന഻യമനും ആീണങ്ക഻ൽ “ീെപർറ഻ ” എന്ഽും ുരഖീെെഽത്ത  ഻

ുമലധ഻്ഺര഻ ഒെു ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്. 

 അവധ഻ സുംബന്ധ഻ച്ച വ഻വരങ്ങൾ െഽവന് മഷ഻യ഻ൽ ുരഖീെെഽത്തണും.അവധ഻ 
ദ഻വസ ്ണക്ക഻ൽ തീന് ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്.അവധ഻ ആരുംഭ഻ക്കഽന് 

ദ഻വസവഽും,അവസഺന഻ക്കഽന ദ഻വസവഽും വൿക്തമഺയ഻ ുരഖീെെഽത്തണും  
 ല഼വ് സറണ്ടർ ീെയഽന് വ഻വരങ്ങൾ െഽവന് മഷ഻യ഻ൽ 

ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്  

 ്ഽെ഻ശ഻  ്നൽ്ഽുപഺൾ ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്. 

 സസ്ീപന്ഷൻ,മറ്റു അച്ചെക്ക നെപെ഻്ൾ,സസ്ീപന്ഷൻ ്ഺലും 
്മവത്്ര഻ക്കൽ എന്഻വ സുംബന്ധ഻ച്ച വ഻വരങ്ങൾ െഽവന് മഷ഻യ഻ൽ 

ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്.  

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-fb67MrShy8c/Xvm684BWKMI/AAAAAAAAC84/2ddMZkB6lewAWY0x_5CB-XeM7E2cTMELgCLcBGAsYHQ/s1600/16.jpg
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നരജ്  പർ 97  

 
റ഻വഺർഡഽ്ൾ,സദ്ുസവന ുരഖ,അഡവഺൻസ് ഇൻ്഻ീമൻ്, റ഻വഺർഡ് എന്഻വ 97,98 

ുപജഽ്ള഻ൽ ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്  

നരജ്  പർ 99 

 
എലലഺ ശ഻ക്ഷ്ഺ നെപെ഻്ളുും സുംബന്ധ഻ച്ച ്ഉള്ള വ഻വരങ്ങളുും  99,100 ുപജഽ്ള഻ൽ 

ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ് 

നരജ്  പർ 101 

 
ശപള പര഻ഷ്്രണും,ഓപ്ഷൻ,ഫ഻ക്സസ്ഷൻ എന്഻വ സുംബന്ധ഻ച്ച വ഻വരങ്ങൾ 101-106 

വീര ഉള്ള ുപജഽ്ള഻ൽ ുരഖീെെഽുത്തണ്ടതഺണ്. 

നരജ്  പർ 107 

 
ഓുരഺ സഺപത്ത഻  ്വർഷും അവസഺന഻ക്കഽുപഺഴഽും അത് വീര ഉള്ള എലലഺ ുസവന 

വ഻വരങ്ങളുും ബന്ധീെട്ട ുരഖ്ൾ പര഻ുശഺധ഻ച്ച  ു 31/ 03 / ……..AN വച്ച് 
സഺക്ഷ്ൿീെെഽുത്തണ്ടതഺണ് ുപജ് നപർ 107 മഽതൽ  111 വീര 

 
 

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-lcfAlb1Ch48/XvnCfgqTPiI/AAAAAAAAC9E/QkDvvbd9KQse0SmCj53NHEv-qdhy9qgwACLcBGAsYHQ/s1600/17.jpg
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https://1.bp.blogspot.com/-Ru8Zdsk_ko8/XvnD_e2qSjI/AAAAAAAAC9U/EVT-XCtFqTgcs4ZaOSK2sV9FYVr7IyqQQCLcBGAsYHQ/s1600/19.jpg
https://1.bp.blogspot.com/-eeLYgh7rpDA/XvnF3kJmE_I/AAAAAAAAC9g/s5XI9BrdPZ8-R0PI5M8sXKEweH7Lx9oAgCLcBGAsYHQ/s1600/20.jpg
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നരജ്  പർ 112 

 
 

ആർജ഻തഺവധ  ഻്ണക്കഽ ്ഽട്ട഻ ുരഖീെെഽത്തഽ്യഽും,സറണ്ടർ ീെയ്യു്ുയഺ,ല഼വ് 

എെഽക്കഽ്ുയഺ ീെയഽ്യഺീണങ്ക഻ൽ ുപജ് 112 മഽതൽ 121 വീര ുപജഽ്ൾ അത഻നഺയ  ഻

ഉപുയഺഗ഻ക്കഽവഽന്തഺണ്.  

 

 

 

 

 

https://1.bp.blogspot.com/-cxVXNKRTRWI/XvnIRQImtuI/AAAAAAAAC90/HhTg1102x1UqkOuBaptx_Ad0fUKZys-0gCLcBGAsYHQ/s1600/22.jpg
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നരജ്  പർ 122 

 
അർദ്ധ ുവതന അവധ഻ (HPL) ്ണക്കഽ ്ഽട്ട഻ ുരഖീെെഽത്തഽ്യഽും,അർദ്ധ ുവതന 

അവധ഻ുയഺ (HPL) പര഻വർത്ത഻തഺവധ഻ു യഺ (Commuted Leave)   എെഽക്കഽ്യഺീണങ്ക഻ൽ 

ുപജ് 122  മഽതൽ 131  വീര ുപജഽ്ൾ അത഻നഺയ഻ ഉപുയഺഗ഻ക്കഽവഽന്തഺണ് . 

നരജ്  പർ 132 

 
ുപജ് 132  മഽതൽ 134  വീര ുപജഽ്ൾ ശാനൿുവതനഺവധ഻ സുംബന്ധ഻ച്ച  വ഻വരങ്ങൾ 
ുരഖീെെഽത്തഽന്ത഻നഺയ഻  ഉപുയഺഗ഻ക്കഽവഽന്തഺണ് . 

https://1.bp.blogspot.com/-gwiIuNk8vDk/XvnLxgOi6JI/AAAAAAAAC-A/H8fN55piioEW6QpbiHeKeJ7_r01ijgPCwCLcBGAsYHQ/s1600/23.jpg
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നരജ്  പർ 135 

 
ുപജ് 135 മഽതൽ 138 വീര ുപജഽ്ൾ അുംഗ഼്ര഻ച്ച ീപൻഷൻ ആനഽ്ാലൿങ്ങൾ 
സുംബന്ധ഻ച്ചുള്ള വ഻വരങ്ങൾ ുരഖീെെഽത്തഽന്ത഻ന് ുവണ്ട഻യഽള്ളതഺണ് 

https://1.bp.blogspot.com/-YANRLQwu3rE/Xvnh4GHqmCI/AAAAAAAAC-U/0cwewQeb9k4TetHl70dCHDVFurOtt8ebgCLcBGAsYHQ/s1600/25.jpg

